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Introduction

Ce guide permettra de compléter votre demande de classement art et essai 2024.

La lecture de ce guide permettra de lister les éléments nécessaires a la formulation de votre
demande.

Vous devez remplir un questionnaire par établissement candidat et les demandes peuvent
étre complétées tout au long de I’année.

Le questionnaire est a remplir intégralement, il est trés important de vérifier tous les champs :

- Les champs pré-remplis non modifiables (exploitant, adresse, par exemple) : si vous
constatez des erreurs ou omissions, utilisez le lien : « si ces données sont incorrectes veuillez
contacter le CNC pour le faire corriger ». Une fenétre de votre messagerie s’ouvrira
permettant de nous signaler toutes les anomalies constatées. Le gestionnaire de votre
autorisation d’exercice du service de I'exploitation pourra ensuite vous demander des pieces
non fournies au CNC (nouveau bail par exemple).

- Les champs pré-remplis modifiables (données reprises sur votre précédent questionnaire)

La période de référence pour la demande de subvention Art et Essai 2024 va 30 juin 2021 au 4
juillet 2023

La date limite de transmission de votre demande est le 25 octobre 2023.

Vous pourrez transmettre vos demandes entre le 25 septembre et le 25 octobre 2023.

En les transmettant au CNC, vous certifiez que ces données sont exactes. Le CNC se réserve la
possibilité de vérifier les informations fournies.

Le non-respect des délais ou I’'inexactitude du questionnaire rempli entrainera I'inéligibilité
au classement.

En cas de besoin, les équipes du CNC sont joignables a I'adresse suivante :
contacts.artetessai@cnc.fr

Il est trés important de vérifier les coordonnées du champ contact de votre dossier.
Privilégiez un numéro de téléphone portable et une adresse mail consultée réqulierement
afin que I'équipe Art et essai puisse vous joindre si cela est nécessaire.
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1 CONNEXION

1.1 Création du compte, si cela est votre premiére demande

» Suivre le lien https://mon.cnc.fr pour accéder a la page d’accueil de I'application MonCNC.

» Cliquer sur ( INSCRIVEZ-VOUS ) afin de lancer la création du compte.

CINC B

Inscription a MonCNC
Le portail de services du CNC

Nom *

Prénom *

Identifiant (adresse électronique) *
Mot de passe *

Confirmer le mot de passe *

O Jaccepte les conditions d'utilisation 0

Cliquez ou touchez l'icone correspondante & Pied

®aEV b (@

» Renseigner les informations nécessaires pour créer le compte : le nom, le prénom, I'identifiant et
le mot de passe.

Remarque : le mot de passe doit comporter au moins 8 caracteres et étre constitué de 3 catégories de caracteres : les
minuscules (abcd...yz), les majuscules (ABCD...YZ) et les chiffres (0123...9). Exemple : ArtetEssai2019

» Cocher la case J'accepte les conditions d'utilisation :

J'accepte les conditions d'utilisation 0

» Pour sécuriser I'acces, un test apparait, cliquer sur I'image qui correspond au texte indiqué.

Cliquez ou touchez l'icGne correspondanie a

X &4 8 70 c(v

» Le message ci-dessous s'affiche :
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‘ centre national
[q [‘ ducinéma etde
k l'image animée
Activez maintenant votre
compte.
y 5{’\1
(. / \
\V )
\S’é,\-(h_:é,‘-y"y
Un lien d'activation vient d'étre envoyé a |'adresse
électronique renseignée.
Si vous ne recevez pas le courrier électronique de confirmation juste aprés
votre inscription, veuillez vérifier dans le dossier SPAM de votre messagerie
électronique ou essayer de vous réinscrire avec une autre adresse
électronique.

» Un lien d'activation est alors envoyé a l'adresse électronique renseignée. En cliquant sur le lien, le
compte est définitivement validé.

Si vous ne recevez pas le courrier électronique de confirmation juste aprés votre inscription, veuillez vérifier dans le
dossier SPAM de votre messagerie électronique ou essayer de vous réinscrire avec une autre adresse électronique.

» La page suivante s'affiche alors :

[of (o]

Finalisez votre inscription

Afin d'activer votre compte, cliquez sur le bouton ci-
dessous :

» Cliquer sur le bouton RSV LS R*BLLIGI= pour activer le compte.
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1.2 Compléter une demande

» Se connecter au lien https://mon.cnc.fr et s’identifier.

‘ centre national
k ducinémaetde
l'image animée
Connectez-vous 8 MonCNC, le portail de services du CNC

betagamma@yopmail.com

L’adresse électronique renseignée par I'exploitant doit étre celle qui a été saisie lors
de la demande d’aide pour les campagnes précédentes.

» Depuis la page d’accueil, appuyer sur .

[od Y [®d Art et essai 0w O

Informations Contact CNC

DEMANDES OUVERTES (0} DEMANDES CLASSEMENT PRECEDENT (1)
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» Cette fiche est la carte d’identité de I'établissement donné, elle n’est pas modifiable directement
depuis votre espace.

Etablissement
Nom de I'établissement BONAPARTE
Entrée - Batiment - Immeuble - Résidence
Numéro - Libellé de la voie 10 RUE DE LA PAIX
Informations supplémentaires
Code Postal - Commune  75015- PARIS
Catégorie o A
Nombre d'écrans 9
Numeéro d'autorisation 1007394
Nom du titulaire de l'autorisation DUPOND Jean

Exploitant NAPOLEON

» Remplir la partie suivante avec les informations sur I'exploitation, le contact de la demande et
'adresse a laquelle les courriers liés a la demande devront étre adressés.

Contact Art et Essai@

civilite* O M O Mme (O MouMme

Nom et prénom *

Balcon - Etage - Couloir - Escalier

Entrée - Batiment - Immeuble - Résidence

Numéro - Libellé de la voie *

Informations supplémentaires

Code Postal - Commune *

Téléphone *

Adresse mail *

» Indiquer un contact de correspondance différent seulement si la notification de subvention doit étre
envoyée a un autre organisme, sinon cocher la case ldentique au Contact Art et Essai.

» Merci de compléter une ou des adresses valides.

> Lenom du contact et le numéro de téléphone, de préférence un portable sont trés importants
pour nous afin que I'on puisse vous joindre facilement.
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Contact de correspondance @

O cochez Ia case si identique au Contact Art et Essai
civilite* QM Q Mme Q) MouMme

Le champ est requis

MNom et prénom *
Le champ est requis
Balcon - Etage - Couloir - Escalier

Entrée - Batiment - Immeuble - Résidence

Numéro - Libellé de la voie *

Le champ est requis

Informations supplémentaires

Code Postal - Commune *

Le champ est requis

Téléphone =

Le champ est requis

Adresse mail *

Le champ est requis

» Créer la demande en cliquant sur Initialiser la demande .
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1.3 IMPORTANT : Comment Veérifier/ corriger vos coordonneées lorsque le dossier
est TRANSMIS

» Cliquer sur lI'engrenage

[ef )] Art et essai

Sélectionner I'établissement et cliquer sur ©

Compléter ces champs en cliquant sur Modifier

Si cela est votre premiére demande, les champs sont vides.

Si vous avez déja candidaté au classement Art et essai, vérifier les informations

Indiquer si possible un numéro de téléphone portable et une adresse mail que vous consultez
régulierement

Contact Art et Essai@
civilite
Nom et prénom
Balcon - Etage - Couloir - Escalier
Entrée - Bitiment - Immeuble - Résidence
Numéro - Libellé de la voie
Informations supplémentaires
Code Postal - Commune

Téléphone

Contact de correspondance @

Civilité

Nom et prénom

Balcon - Etage - Coulolr - Escalior

Entrée - Batiment - Immeuble - Résidence
Numéro - Libellé de la voie

Informations supplémentaires

Code Postal - Commune

Retour  la lte doa établissements  J  Modiier ]

Centre national du cinéma et de I'image animée — Direction du cinéma, Service de I'exploitation



CNC

2 PRINCIPES GENERAUX

2.1 Le bandeau

» Le bandeau s’affiche au-dessus de chaque onglet, il donne des précisions sur la demande :
= ['établissement (cinéma ou tournée)
= [année
= |e statut de la demande (en cours de saisie, a compléter, transmise...)

Numéro d'autorisation  Etablissement Commune  Année de classement Période de référence Statut

1 007394 BONAPARTE PARIS 15 2018 01/06/2016-31/05/2017 En Cours

2.2 Messagerie

DETAIL
» Sivous avez un message en attente, ce type de notification s’affiche dans la
rubrique « Détail » de votre demande sur la page d’accueil. /7

» En haut a droite de votre demande, cet onglet - permet d’accéder a la messagerie pour
communiquer avec les équipes du CNC.

» Cliquer dessus pour voir apparaitre la fenétre de dialogue et réponde au message puis cliquer sur
la croix en haut a droite pour la fermer.

Messages (1) %

Sandrine Rottier 04052018 14:57
Bonjour,

Nous avons une anomalie sur le champ politique d’animation sur le questionnaire art et essai
Le service de linformatique travaille actuellement afin de réparer cela au plus vite.

Vous pouvez compléter toutes les autres parties du questionnaire en attendant que cela re-
fonctionne.

Jevous tiendrai informée lorsque cela sera débloqué
Cordialement
Artet Essai

Contacts.artetessai@cnc.fr
01-44-34-38-62 ou 3865
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2.3 Navigation et déroulé de la demande

» Les différentes rubriques a gauche servent a naviguer sur la demande :

Carte d’identité de I'établissement
o Réseaux
o Visibilité de I'établissement
o Données financiéres
= Programmation
o Copies ADRC
o Labels
= Courts métrages
=  Animation
= Education aux images
= Activité

» Le bouton ) oermet également de passer d’une section a une autre.
Onglet suivant

» Pour naviguer sur chaque fiche, il faut utiliser le bouton défilant sur la droite.

» Remplir chaque section en cliquant sur puis sur pour valider.

» Ce signe ° permet de faire apparaitre des informations supplémentaires concernant certaines
rubriques.

» Pour remplir et modifier certains champs comme dans la rubrique « Animation », une fenétre
s’ouvre par-dessus I'écran principal comme ci-dessous. Cliquer sur la croix en haut a droite pour la
fermer.

Animation:  Animation (0) v x
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3 RUBRIQUES

3.1 Carte d’identité de I'établissement

» Elle correspond aux informations ajoutées lors de l'initialisation de la demande, les adresses de
contact sont modifiables en cours de demande.

» Remplir ensuite les parties suivantes :

= Réseaux

Réseaux

Létablissement fait-il partie du réseau Europa Cinémas ?

Létabli est-il adhérent & un réseau dépar ?

Létablissement est-il adhérent a un réseau régional ?

= Visibilité de I'établissement

Visibilité de I'établissement

Site internet o

Réseaux sociaux

Indiguez les liens pour accéder 4 vos réseaux sociaux

= Données financiéres

Données financieres @
chiffre d'affaire total (HT) o

Dont recette billetterie cinéma

Montant total des subventions o

=  Commentaires

Noter toute précision en rapport avec le questionnaire (notamment sur le bilan financier) dans le champ
Commentaires et/ou observations sur votre établissement.

Commentaires

Saisissez ici toute information plé ire que vous
faire parvenir a la connaissance du CNC
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3.2 Programmation

» Présenter synthétiguement la ligne éditoriale de programmation de I'établissement.

Programmation
Politique de programmation de I'établissement u
Létablissement a-t-il des contraintes d'utilisation? o

Létabli est-il prog é par un group: ou une entente

de programmation ?

» Remplir les parties suivantes :

= Copies ADRC

Copies ADRC

Latabli bénéficie-t-il des ci ions mises en place par
TADRC 7

= |Labels demandés

Labels demandés

Labels demandés  [] Recherche et Découverte
[ Jeune Public
[ Patrimoine et Répertoire

3.3 Courts métrages

» Remplir la partie suivante :

Courts métrages

Létablissement a-t-il diffusé des courts métrages au cours de la o
période de référence ?

haitez-vous bénéficier de la prime financiére liée a la diffusion o
des courts métrages ?
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3.4 Animation

» Remplir le champ Politique d’animation de I'établissement a la maniére d’une note d’intention
globale de l'activité art et essai de I'établissement.

Animation

En régle générale, ces animati t-ell isées par
I'exploitant ?

Liste des animations ) _
Voir les animations
Liste des festivals
Voir les festivals
R

» Cliguer sur

ou
festivals.

Voir les festivals pour afficher une nouvelle page et ajouter des animations et

Pour rappel, il est possible de compléter la section d’animation tout au long de I'année.

3.5 Education aux images

» Remplir la partie suivante :

Education aux images

Avez-vous mis en place ou participez-vous a une ou des actions
d'éducation aux images?

Commentaires
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3.6 Activité

»  Ce champ recense les données prises en compte dans le calcul art et essai de I'établissement, elle
est régulierement mise a jour par le CNC et n’est pas modifiable lors de la demande.

=  Périodes d’activité

Périodes d'activité

Nombre de semaines dactivité 54
Nombre de jours de fermeture O
Dont nombre de jours de congés 0
Dont nombre de jours de travaux 0
Autre
= Nombre d’entrées
Nombre d'entrées
Nombre total d'entrées 441646
Entrées Art & Essai 196792
Entrées Recherche et Découverte (RD) 26109
Entrées Jeune Public (JP) 3190
Entrées Patrimoine/Répertoire (PR) 371
= Nombre de films projetés
Nombre de films projetés
Nombre total de films 207
Films Art & Essai 103
Films Recherche et Découverte (RD) 14
Films Jeune Public (JP) 4
Films Patrimoine/Répertoire (PR) 6
= Nombre de séances
Nombre de séances
Nombre total de séances 18845
Séances Art & Essai 8928
herche et Dé te(RD) 1145
Séances Jeune Public (JP) 179
Séances Patrimoine/Répertoire (PR) 6

Centre national du cinéma et de I'image animée — Direction du cinéma, Service de I'exploitation
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4 VALIDATION DE LA DEMANDE

» Il est possible a tout moment de retourner sur la demande pour la compléter ou la modifier tant que
le statut indique « en cours » ou « & finaliser ».

» Lorsque le dossier est complet, cocher la case

« Je certifie que les informations contenues dans la demande sont correctes... »

» Une question sur votre participation a la formation « Prévenir et agir contre les violences sexistes et
sexuelles » est ajoutée a partir du classement 2024 avant de transmettre votre demande

Puis cliquer sur pour le faire parvenir au CNC.

v Tous les champs sont valides

Je certifie que les informations contenues dans la demande sont correctes et que |'établissement est a jour de ses déclarations de bordereaux, de la TSA, de ses obligations URSAAF et fiscales.

Transmettre la demande

En cas de changement d'exploitant, la subvention sera attribuée au nouvel exploitant.
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